
 
Documento de Formalização de Demanda 

 
 

1. Orgão requisitante: Câmara Municipal de Zortéa 
 

2. Nome da autoridade competente para autorização da demanda: João do 
Nascimento 
 

3. Cargo da autoridade competente: Presidente 
 

4. Fonte de recursos: Próprios  
 

5. Modalidade da licitação sugerida: Inexigibilidade  
 

MASTERCLASS – ENCERRAMENTO E TRANSIÇÃO DE MANDATO 
 
6. Descrição do objeto solicitado: AQUISIÇÃO DE 5 INSCRIÇÔES PARA O CURSO 

MASTERCLASS – ENCERRAMENTO E TRANSIÇÃO DE MANDATO QUE 
ACONTECERÁ NOS DIA 22 A 25 DE OUTUBRO NA CIDADE DE 
FLORIANÓPOLIS. 
 

7. Descrição e quantidades: 

 
8. Justificativa da contratação: A presente aquisição se justifica para qualificação do 

quadro de servidores/vereadores da câmara municipal, conforme mencionado em 
folder disponibilizado pelo CEAP, que acontecerá nos dias 22 a 25 de outubro de 
2024, para os servidores Thiago Antonio de Freitas, João Gabriel de Mattos e os 
vereadores João do Nascimento, Rodrigo Almeida Pires e Élio João Maria 
Rodrigues. 
 

9. Grau de prioridade: 
(   ) Baixo (   ) Médio ( X ) Alto 
 
10. Prazo de entrega: Dias 22 a 25 de outubro de 2024. 
 
11. Local e horário de entrega/execução: Castelmar Hotel e Eventos, 

Florianópolis/SC. 
 

 
 

Zortéa-SC, 11 de outubro de 2024. 
 
 
 

_________________________________ 
João Gabriel de Mattos 

ITEM QUANTIDADE DESCRIÇÃO 
VALOR 

UNITÁRIO 
R$ 

VALOR 
TOTAL 

R$ 

1 5 

AQUISIÇÃO DE INSCRIÇÃO PARA 
CURSO  MASTERCLASS – 

ENCERRAMENTO E TRANSIÇÃO 
DE MANDATO 

1.690,00 8.450,00 
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3) VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 

2) OBJETO 

4) JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

5) PREVISÃO DE RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 
AUTORIZAÇÃO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO  

(ART. 74 DA LEI Nº 14.133/2021) 

 
1) A Câmara Municipal de Zortéa, Estado de Santa Catarina, inscrito no CNPJ nº10.564.489/0001-88, leva ao 
conhecimento dos interessados a realização do seguinte processo administrativo de INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: 

I - Base legal: 
a) Lei nº 14.133/2021, art. 74: Inciso II 

 
II - Processo Administrativo nº 13/2024 

 
1) Objeto: FORNECIMENTO DE INSCRIÇÃO PARA O CURSO MASTERCLASS – ENCERRAMENTO E 
TRANSIÇÃO DE MANDATO QUE ACONTECERÁ NOS DIA 22 A 25 DE OUTUBRO NA CIDADE DE 
FLORIANÓPOLIS. 

 
1) Valor estimado da contratação é de R$ 1.690,00 (Um mil seiscentos e noventa reais). 

ITEM QUANTIDADE DESCRIÇÃO VALOR UNITÁRIO R$ VALOR TOTAL R$ 

 
1 

 
5 

FORNECIMENTO DE INSCRIÇÃO 
PARA CURSO MASTERCLASS – 
ENCERRAMENTO E TRANSIÇÃO DE 
MANDATO 

 
1.690,00 

 
8.450,00 

 

A presente aquisição se justifica para qualificação dos servidores e vereador da câmara municipal, que acontecerá 

nos dias 22 a 25 de outubro de 2024, para os servidores Thiago Antonio de Freitas, João Gabriel de Mattos e os 

vereadores João do Nascimento, Rodrigo Almeida Pires e Élio João Maria Rodrigues. 

 
1) As despesas decorrentes deste processo de inexigibilidade correrão por conta do exercício de 2024. 

Ano Elemento - Código Entidade Dotação 

2024 3339039480000000000 CAMARA DE VEREADORES DE ZORTÉA 3 

1) PRÊAMBULO 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art74
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art74
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6) HABILITAÇÃO E QUALIFICAÇÃO MÍNIMA NECESSÁRIA 

7) JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO CONTRATADO 

8) DISPOSIÇÕES FINAIS 

PESSOA JURÍDICA: 

a) Regularidade com a Fazenda Federal; 
b) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do interessado; 
c) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do interessado; 
d) Regularidade com o FGTS; 
e) Regularidade com a Justiça do Trabalho; 
f) Certidão de falência e concordata, negativa ou positiva com efeitos de negativa; 
g) Certidão de ausência de penalidades impeditivas de licitar e contratar nas seguintes fontes mantidas pela 

Administração Pública: CEIS e CNEP; 
h) Declaração sobre: 

i) Inexistência de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administração Pública; 
ii) Pleno conhecimento e aceitação das regras e das condições gerais da contratação, estando ciente 

pela necessidade de manutenção das condições da contratação durante toda a execução do contrato até 
seu pagamento; 

iii) Cumprimento das exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 
reabilitado da Previdência Social, de que trata o art. 93 da Lei nº 8.213/91, se couber; e 

iv) Cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei nº 14.133/2021 – inciso XXXIII do art. 7º da 
Constituição Federal. 

 

Art. 74. É inexigível a licitação quando inviável a competição, em especial nos casos de: 
II - contratação de profissional do setor artístico, diretamente ou por meio de empresário exclusivo, desde que consagrado pela 

crítica especializada ou pela opinião pública; 

 

2) GESTÃO DO CONTRATO: 
I -  Responsáveis: João do Nascimento 
 

1) Para fins de garantir a ampla publicidade, este ato que autoriza a inexigibilidade de licitação, junto com os demais 
documentos mencionados neste documento, será divulgado: 

I- Página da Câmara Municípal de Zortéa; 
II- Diário Oficial dos Municípios – DOM (art. 176, p. ú., I da Lei nº 14.133/2021). 

2) As questões decorrentes das previsões desta contratação que não possam ser dirimidas administrativamente serão 
processadas e julgadas no Foro da Comarca Campos Novos, com exclusão de qualquer outro, por mais privilegiado que 
seja. 

 
Município de Zortéa, 11 de outubro de 2024. 

 
 
 

João do Nascimento 
 

Presidente 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art68vi
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art176


04 ESPECIALISTAS E MAIS DE 20H DE IMERSÃO 
EM UM TREINAMENTO EXCLUSIVO PARA O

 PÓS-ELEIÇÃO

CLASS
ENCERRAMENTO E TRANSIÇÃO DE MANDATO

22 A 25/10FLORIANÓPOLIS - SC



O FINAL DO MANDATO CHEGOU!

Agora, mais do que nunca, é fundamental que cada Câmara Municipal
esteja preparada para uma transição de mandato eficiente, responsável e
em conformidade com as exigências legais. O momento de encerramento
do mandato exige atenção redobrada para assegurar que todas as
obrigações sejam cumpridas, evitando riscos de penalidades e garantindo
uma transição tranquila para o novo mandato.

O que você vai aprender ?

CLASS
ENCERRAMENTO E TRANSIÇÃO DE MANDATO

22 A 25/10FLORIANÓPOLIS - SC

1. Transição de Mandato nas Câmaras Municipais:
A importância da Lei Orgânica no processo de transição e posse dos eleitos.
Rito preparatório: aspectos administrativos e jurídicos para uma transição
organizada.
Procedimentos completos para a sessão solene: posse, eleição da mesa
diretora e organização das comissões.
Como preparar e validar os documentos necessários para a transição.

2. Regimento Interno e a Nova Legislatura:
Domínio do processo legislativo municipal e tramitação de proposições.
Procedimentos de encerramento da gestão da Mesa Diretora.
Atuação e encerramento das comissões e análise das contas públicas.
Gestão do recesso e preparação para a nova legislatura.

3. Encerramento de Mandato e Responsabilidade Fiscal:
Compreensão aprofundada da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) no último
ano de mandato.
Evite punições e garanta conformidade com as recomendações do Tribunal de
Contas na reta final do mandato.



Quem serão seus Professores ?

CLASS
ENCERRAMENTO E TRANSIÇÃO DE MANDATO

22 A 25/10FLORIANÓPOLIS - SC

Consultora Legislativa e Advogada atuante na área de Direito
Legislativo.Mestranda em Direitos. Especialista em Direito Público.
Especialista em Administração Pública e Gerência de Cidades.
É sócia fundadora do Instituto Brasileiro de Política Municipal – IBPOM,
que se destaca pela atuação na seara política dos Municípios. É
cofundadora do Portal LegisAtivo, a primeira plataforma de consultoria
com soluções completas para Câmaras Municipais. É criadora do Método
Vereador Atuante – MVA, que já capacitou mais de 1500 vereadores,
assessores e cidadãos de forma online. Mônica Lopes é, também,
Articulista, Professora, Palestrante e idealizadora do maior canal no
instagram com conteúdo sobre vereança e para Câmaras Municipais, o
@profmonicalopes

Profa. Mônica Lopes

Doutor pelo Programa Estado de Direito e Governança Global da
Universidade de Salamanca - USAL - Espanha; Doutor pela Universidade
de São Paulo - USP, co-titulação; Mestre em Direito pela Universidade
Federal de Santa Catarina - UFSC - Área de concentração: Filosofia do
Direito; Promotor de Justiça junto 35a Promotoria de Justiça da Comarca
de Florianópolis-SC; Membro do Centro de Investigação para a
Governança Global da USAL - Investigador Colaborador. Idealizador e
criador da Campanha "O que você tem a ver com a corrupção?".

Promotor Affonso Ghizzo Neto

https://ibpom.com.br/curso-metodo-vereador-atuante-mva/
https://ibpom.com.br/curso-metodo-vereador-atuante-mva/
https://www.instagram.com/profmonicalopes/
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22 A 25/10FLORIANÓPOLIS - SC

Advogada, consultora legislativa, pós graduada em direito “lato sensu”
pela Escola da Magistratura de Santa Catarina ESMESC, e em Direito
Eleitoral pela Pontifícia Universidade Católica - PUC/MG. Foi assessora
parlamentar no legislativo estadual, professora e palestrante na área do
Direito Público. Autora do Manual da Mulher Parlamentar e
Coidealizadora do Encontro de Mulheres Parlamentares 

Profa. Gabriela Shelp 

Advogado e professor de Direito com mais de 11 anos de experiência em
ensino e prática jurídica. Coordenador Acadêmico do Instituto Nêmesis.
Atuou como Chefe de Gabinete de Conselheiro do TCE-RJ. Foi Assessor
de Desembargador durante sete anos no Tribunal de Justiça do Estado
do Rio de Janeiro - TJRJ. Professor titular de Direito processual Civil e
Direito Administrativo de faculdades e cursos preparatórios para
concursos públicos. Foi Secretário Municipal de Modernização e
Integridade do Município de Nova Iguaçu - RJ. Foi Chefe de Gabinete da
Presidência e Assessor Especial do PROCON/RJ. Mestrando em
Resolução de Conflitos e Mediação pela Universidad Europea del
Atlántico - Espanha e Universidad Internacional Iberoamericana - UNINI
Puerto Rico Estados Unidos.

Prof. Francisco Saint Clair Neto



CLASS
ENCERRAMENTO E TRANSIÇÃO DE MANDATO

22 A 25/10FLORIANÓPOLIS - SC

Programação e Ementa

MÓDULO 1 - Transição de Mandato Nas Câmaras Municipais 

Quarta-feira 23/10/2024 8h as 12h

Terça-feira 22/10/2024 14h as 17h

- Credenciamento e entrega de material didático.

- A importância da Lei Orgânica no processo de transição de governo e posse dos eleitos 
-  Rito preparatório para transição de mandatos na Câmara: aspectos administrativos e jurídicos 
-  Procedimento de transição de mandatos: sessão solene, horário da sessão, ordem da sessão,
posse dos eleitos, eleição da mesa, escolha dos membros das comissões e lideranças 
-  Análise prática dos documentos necessários para sessão solene: termo de posse, declaração de
bens, ata e arquivo legal. 

Aula de Abertura - Transparência e Integridade na Transição de Mandatos: Prevenção à
Corrupção e o Legado para a Nova Gestão

MÓDULO 2 - Regimento Interno e a transição para a nova Legislatura 

Quinta-feira 24/10/2024 8h as 12h

- Processo legislativo municipal e a tramitação das proposições;
-  Encerramento da gestão da Mesa Diretora;
-  Trabalho das comissões;
-  Julgamento das contas;
-  Recesso e transição das atividades do plenário.

Quarta-feira 23/10/2024 14h às 17h

Atividade Eletiva - Consultorias individuais e em grupos com os professores

Quinta-feira 24/10/2024 14h às 17h

Atividade Eletiva - Consultorias individuais e em grupos com os professores

MÓDULO 2 - Encerramento do Mandato

Sexta-feira 25/10/2024 8h as 12h

- Compreensão profunda das regras de Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e as punições
associadas aos seu descumprimento no último ano do mandato;
-  Recomendações do Tribunal de Contas na reta final do mandato.



CLASS
ENCERRAMENTO E TRANSIÇÃO DE MANDATO

22 A 25/10FLORIANÓPOLIS - SC

Público Alvo 

Vereadores, Assessores, Procuradores, Contadores, Controle Interno de
Câmaras Municipais, Ouvidor, Diretor de Câmara, Chefe de Gabinete;
Secretários; Equipe da Assessoria do Legislativo Municipal. Servidores
Públicos em geral e demais interessados no objeto de estudo. 

Metodologia de Ensino 

A metodologia do curso utiliza a Aprendizagem Baseada em Problemas
(ABP), com foco na resolução de desafios reais relacionados à transição e
encerramento de mandatos, promovendo um  aprendizado dinâmico e
centrado na aplicação prática.

Investimento

Consulte as Condições Especiais para grupos do mesmo órgão com nossos
consultores.

Incluso: 
Kit do aluno (Pasta, caneta e apostila impressa); 
Coffee Break em todos os dias do curso;
Certificado de Conclusão impresso para quem atingir no mínimo 75%
de frequência.
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Local

CASTELMAR HOTEL

Endereço: 
R. Felipe Schmidt, 1260 - Centro, Florianópolis - SC, 88010-002

Informações e Inscrições

GARANTA JÁ A SUA INSCRIÇÃO! VAGAS LIMITADAS!

(48) 3204-6843 / (48) 99665-7706 

comercial.sc01@ceapbrasil.com

www.ceapbrasil.com

Devolvemos 100% do valor investido nas inscrições do evento
caso o participante entenda que não atendemos as suas
expectativas. Garantia registrada em cartório. Compromisso
assumido com o bom uso dos recursos públicos.

Garantia CEAP BRASIL



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Orçamento Inscrições 

 

 
Orçamento de inscrições para a Câmara de Vereadores de Zortéa – SC, para participação no      

Curso  “Masterclass Encerramento e Transição de Mandato” que ocorre nos dias 22 a 25 de 

Outubro em Florianópolis/ SC. 

 
 

 
O valor da inscrição individual é de R$ 1.790,00 (mil, setecentos e noventa reais), para 05 

inscrições será concedido desconto no valor total de R$ 500,00 (quinhentos reais), ficando cada 

inscrição por R$ 1.690,00 (mil, seiscentos e noventa reais), totalizando o valor de R$ 8.450,00 

(oito mil, quatrocentos e cinquenta reais). 

 
 
 
Informamos que cancelamentos são permitidos em até 48h antes do início do curso. 

 
 

Atenciosamente,  

Florianópolis, 11 de Outubro de 2024. 
 

Atenciosamente,  

 
 
 
 

 
Juliana Defreyn 

Consultora Comercial CEAP BRASIL 

CNPJ: 46.415.417/0001-16 


