
 
Documento de Formalização de Demanda 

 
 

1. Orgão requisitante: Câmara Municipal de Zortéa 
 

2. Nome da autoridade competente para autorização da demanda: João do 
Nascimento 
 

3. Cargo da autoridade competente: Presidente 
 

4. Fonte de recursos: Próprios  
 

5. Modalidade da licitação sugerida: Inexigibilidade  
 

MASTERCLASS – ENCERRAMENTO E TRANSIÇÃO DE MANDATO 
 

Descrição do objeto solicitado: AQUISIÇÃO DE 2 INSCRIÇÔES PARA O 
CURSO “CERIMONIAL, COMUNICAÇÃO E ORIENTAÇÕES TÉCNICAS DO 
TCE NO FIM DO MANDATO” QUE ACONTECERÁ NOS DIA 03 A 06 DE 
DEZEMBRO NA CIDADE DE FLORIANÓPOLIS. 

 
6. Descrição e quantidades: 

 
7. Justificativa da contratação: A presente aquisição se justifica para qualificação do 

quadro de servidores/vereadores da câmara municipal, conforme mencionado em 
folder disponibilizado pelo CEAP, que acontecerá nos dias 03 a 06 de dezembro de 
2024, para o servidor João Gabriel de Mattos e a vereadora Carla Soares de 
Almeida. 
 

8. Grau de prioridade: 
(   ) Baixo (   ) Médio ( X ) Alto 
 
9. Prazo de entrega: Dias 03 a 06 de dezembro de 2024. 
 
10. Local e horário de entrega/execução: Castelmar Hotel e Eventos, 

Florianópolis/SC. 
 

 
 

Zortéa-SC, 02 de dezembro de 2024. 
 
 
 

_________________________________ 
João Gabriel de Mattos 

ITEM QUANTIDADE DESCRIÇÃO 
VALOR 

UNITÁRIO 
R$ 

VALOR 
TOTAL 

R$ 

1 2 

AQUISIÇÃO DE INSCRIÇÃO PARA 

CURSO “CERIMONIAL, COMUNICAÇÃO 
E ORIENTAÇÕES TÉCNICAS DO TCE NO 

FIM DO MANDATO”  

1.490,00 2.980,00 
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3) VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 

2) OBJETO 

4) JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

5) PREVISÃO DE RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

 
AUTORIZAÇÃO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO  

(ART. 74 DA LEI Nº 14.133/2021) 

 
1) A Câmara Municipal de Zortéa, Estado de Santa Catarina, inscrito no CNPJ nº10.564.489/0001-88, leva ao 
conhecimento dos interessados a realização do seguinte processo administrativo de INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: 

I - Base legal: 
a) Lei nº 14.133/2021, art. 74: Inciso II 

 
II - Processo Administrativo nº 15/2024 

 
1) Objeto: FORNECIMENTO DE INSCRIÇÃO PARA O CURSO “CERIMONIAL, COMUNICAÇÃO E 
ORIENTAÇÕES TÉCNICAS DO TCE NO FIM DO MANDATO” QUE ACONTECERÁ NOS DIA 03 A 06 DE 
DEZEMBRO NA CIDADE DE FLORIANÓPOLIS. 

 
1) Valor estimado da contratação é de R$ 1.490,00 (Um mil quatrocentos e noventa reais). 

ITEM QUANTIDADE DESCRIÇÃO VALOR UNITÁRIO R$ VALOR TOTAL R$ 

 
1 

 
2 

FORNECIMENTO DE INSCRIÇÃO 
PARA CURSO “CERIMONIAL, 
COMUNICAÇÃO E ORIENTAÇÕES 
TÉCNICAS DO TCE NO FIM DO 
MANDATO” 

 
1.490,00 

 
2.980,00 

 

A presente aquisição se justifica para qualificação dos servidores e vereador da câmara municipal, que acontecerá 

nos dias 03 a 06 de dezembro de 2024, para o servidor João Gabriel de Mattos e a vereadora Carla Soares de Almeida. 

 
1) As despesas decorrentes deste processo de inexigibilidade correrão por conta do exercício de 2024. 

Ano Elemento - Código Entidade Dotação 

2024 3339039480000000000 CAMARA DE VEREADORES DE ZORTÉA 3 

1) PRÊAMBULO 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art74
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art74
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6) HABILITAÇÃO E QUALIFICAÇÃO MÍNIMA NECESSÁRIA 

7) JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO CONTRATADO 

8) DISPOSIÇÕES FINAIS 

PESSOA JURÍDICA: 

a) Regularidade com a Fazenda Federal; 
b) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do interessado; 
c) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do interessado; 
d) Regularidade com o FGTS; 
e) Regularidade com a Justiça do Trabalho; 
f) Certidão de falência e concordata, negativa ou positiva com efeitos de negativa; 
g) Certidão de ausência de penalidades impeditivas de licitar e contratar nas seguintes fontes mantidas pela 

Administração Pública: CEIS e CNEP; 
h) Declaração sobre: 

i) Inexistência de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administração Pública; 
ii) Pleno conhecimento e aceitação das regras e das condições gerais da contratação, estando ciente 

pela necessidade de manutenção das condições da contratação durante toda a execução do contrato até 
seu pagamento; 

iii) Cumprimento das exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 
reabilitado da Previdência Social, de que trata o art. 93 da Lei nº 8.213/91, se couber; e 

iv) Cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei nº 14.133/2021 – inciso XXXIII do art. 7º da 
Constituição Federal. 

 

Art. 74. É inexigível a licitação quando inviável a competição, em especial nos casos de: 
II - contratação de profissional do setor artístico, diretamente ou por meio de empresário exclusivo, desde que consagrado pela 

crítica especializada ou pela opinião pública; 

 

2) GESTÃO DO CONTRATO: 
I -  Responsáveis: João do Nascimento 
 

1) Para fins de garantir a ampla publicidade, este ato que autoriza a inexigibilidade de licitação, junto com os demais 
documentos mencionados neste documento, será divulgado: 

I- Página da Câmara Municípal de Zortéa; 
II- Diário Oficial dos Municípios – DOM (art. 176, p. ú., I da Lei nº 14.133/2021). 

2) As questões decorrentes das previsões desta contratação que não possam ser dirimidas administrativamente serão 
processadas e julgadas no Foro da Comarca Campos Novos, com exclusão de qualquer outro, por mais privilegiado que 
seja. 

 
Município de Zortéa, 02 de dezembro de 2024. 

 
 
 

João do Nascimento 
 

Presidente 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art68vi
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art176


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Orçamento Inscrições 

 

 
Orçamento de inscrições para a Câmara de Vereadores de Zortéa – SC, para participação no      

Curso  “Cerimonial, Comunicação e Orientações Técnicas do TCE no Fim do Mandato” que 

ocorre nos dias 03 a 06 de Dezembro em Florianópolis/ SC. 

 
 

 
O valor da inscrição individual é de R$ 1.490,00 (mil, quatrocentos e noventa reais), totalizando 

para 02 inscrições o valor de R$ 2.980,00 (dois mil, novecentos e oitenta reais). 

 
 
 
Informamos que cancelamentos são permitidos em até 48h antes do início do curso. 

 
 

Atenciosamente,  

Florianópolis, 02 de Dezembro de 2024. 
 

Atenciosamente,  

 
 
 
 

 
Juliana Defreyn 

Consultora Comercial CEAP BRASIL 

CNPJ: 46.415.417/0001-16 



03 a 06 de Dezembro Florianópolis – SC

Cerimonial, Comunicação
e Orientações Técnicas do
TCE no Fim do Mandato



Quem serão
seus Professores?

(48) 3204-6843
(48) 99665-7706

comercial.sc01@ceapbrasil.com
www.ceapbrasil.com

1. Planejar e executar a cerimônia de encerramento de mandato.
2. Estabelecer uma comunicação eficaz com a sociedade para o fim do mandato.
3. Cumprir as orientações técnicas do TCE.
4. Elaborar relatórios de prestação de contas finais.
5. Garantir conformidade legal no encerramento do mandato.

Mário Mayer
Professor, Palestrante e Consultor, Pós-Graduado em Gestão Pública
Privada, Ms em Educação de Projetos. Foi Assessor Parlamentar –
ALEP, Chefe de Gabinete da Cohapar – Companhia de Habitação do
Paraná, Secretário Municipal, Palestrante – CEAP – desde 2013.
Atualmente é consultor político, atuando com diversos trabalhos na
área de comunicação política e mobilização social.

GARANTA JÁ A SUA INSCRIÇÃO!

03 a 06 de Dezembro Florianópolis – SC

Cerimonial, Comunicação
e Orientações Técnicas do
TCE no Fim do Mandato

Gabriela Schelp
Advogada, consultora legislativa, pós graduada em direito “lato sensu”
pela Escola da Magistratura de Santa Catarina ESMESC, e em Direito
Eleitoral pela Pontifícia Universidade Católica - PUC/MG. Foi assessora
parlamentar no legislativo estadual, professora e palestrante na área do
Direito Público. Autora do Manual da Mulher Parlamentar e
Coidealizadora do Encontro de Mulheres Parlamentares

Após o curso 
o aluno será capaz de:



(48) 3204-6843
(48) 99665-7706

comercial.sc01@ceapbrasil.com
www.ceapbrasil.com

GARANTA JÁ A SUA INSCRIÇÃO!

03 a 06 de Dezembro Florianópolis – SC

Cerimonial, Comunicação
e Orientações Técnicas do
TCE no Fim do Mandato

Carga Horária
20H

Vereadores, 

Assessores, Procurador, 

Contador, 

Controle Interno, 

Ouvidor, 

Diretor de Câmara, 

Chefe de Gabinete; 

Secretários; 

Equipe da Assessoria do Legislativo

Municipal.

Servidores Públicos em geral e

demais interessados no objeto de

estudo.

Público Alvo Diferenciais

Data
03 a 06 de Dezembro

Local
Castelmar Hotel e Eventos 

R. Felipe Schmidt, 1260 - Centro,

Florianópolis - SC, 88010-002

Kit do aluno (Pasta, caneta e apostila

impressa);

30 dias de consultoria gratuita após o

curso;

Coffe Break em todos os dias de

evento;

Atividades práticas com foco na

metodologia ABP - Aprendizagem

Baseada em Problemas



(48) 3204-6843
(48) 99665-7706

comercial.sc01@ceapbrasil.com
www.ceapbrasil.com

GARANTA JÁ A SUA INSCRIÇÃO!

03 a 06 de Dezembro Florianópolis – SC

Cerimonial, Comunicação
e Orientações Técnicas do
TCE no Fim do Mandato

Programação
03/12/2024 – Terça-Feira – 14h às 17h

Credenciamento e entrega de materiais

04/12/2024 – Quarta-Feira – 08h às 12h

Módulo I: Cerimonial e Protocolo no Encerramento do Mandato

Importância do Cerimonial no Fim do Mandato
Sessão Solene: Estrutura e Regras de Conduta
Posse de Novos Vereadores e Transição Formal
Homenagens e Reconhecimentos: Como Conduzir
Boas Práticas em Eventos Oficiais no Encerramento

04/12/2024 – Quarta-Feira – 14 às 17h

Atividade Eletiva: Consultorias com Professores

05/12/2024 – Quinta-Feira – 08h às 12h

Módulo II: Comunicação Estratégica no Fim do Mandato

Comunicação Institucional com a Sociedade
Estratégias para Transmitir Realizações e Projetos
Relacionamento com a Imprensa: Oportunidades e Riscos
Uso de Redes Sociais no Encerramento do Mandato
Transparência e Comunicação Eficaz com o Eleitorado



(48) 3204-6843
(48) 99665-7706

comercial.sc01@ceapbrasil.com
www.ceapbrasil.com

GARANTA JÁ A SUA INSCRIÇÃO!

03 a 06 de Dezembro Florianópolis – SC

Cerimonial, Comunicação
e Orientações Técnicas do
TCE no Fim do Mandato

05/12/2024 – Quinta-Feira – 14h às 17h

Atividade Eletiva: Consultorias com Professores

06/12/2024  – Sexta-Feira – 08h às 12h

Módulo III: Orientações Técnicas do TCE e Conformidade no Encerramento

Requisitos do TCE para Prestação de Contas Finais
Responsabilidades do Legislativo no Fim do Mandato
Relatórios Técnicos e Documentação Obrigatória
Controle e Transparência: Como Atender às Exigências do TCE
Boas Práticas para Evitar Penalidades no Fim do Mandato

Programação



Investimento

Garantia CEAP 

Devolvemos 100% do valor investido nas inscrições do evento caso o participante

entenda que não atendemos as suas expectativas. Garantia registrada em cartório.

Compromisso assumido com o bom uso dos recursos públicos.

Consulte as Condições Especiais para grupos do mesmo órgão com

nossos consultores.

Kit do aluno (Pasta, caneta e apostila impressa);

Coffee Break em todos os dias do curso.

Certificado de Conclusão impresso para quem atingir no mínimo

75% de frequência

Incluso:

(48) 3204-6843
(48) 99665-7706

comercial.sc01@ceapbrasil.com
www.ceapbrasil.com

GARANTA JÁ A SUA INSCRIÇÃO!

03 a 06 de Dezembro Florianópolis – SC

Cerimonial, Comunicação
e Orientações Técnicas do
TCE no Fim do Mandato


